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nSALAZ

Faldentd riksr]

LISTARE

IIl. hRSALAZ - EVIDENTA ZILIERI

Aplicatia hSALAZ - Evidenta zilieri este un program informatic, cu ajutorul caruia se poate realiza evidenta datelor
zilierilor, a timpului de lucru, calculul drepturilor si obligatiilor de retinut.

Ea este o aplicatie de sine-statatoare, nu este obligatorie utilizarea hSALAR.

1. Prevederi legislative

Descrierile de mai jos sunt prezentate conform legislatiei valabile la 30.04.2019 si a versiunii 7.7B a programului
Evidenta zilieri.

Reglementari

- Legea 52/15.04.2011 privind privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfasurate de zilieri
(republicatd in MO 947/22.12.2015), cu modificdrile si completarile ulterioare

- OUG 26/16.04.2019 pentru modificarea si completarea unor acte normative (MO 309/19.04.2019)
- Ordinul 831/07.04.2015 norme metodologice de aplicare a Legii 52/2011 (MO 385/03.06.2015)

- Codul fiscal, descarcabil in forma actualizata, cu norme, de pe site-ul ANAF.

1.1. Activitatea zilierilor

Legea 52/2011 (046.), cu modificarile si completarile ulterioare da urmatoarele definitji:

- zilier - persoana fizica, cetatean roman sau strain, ce are capacitate de munca si care desfasoara activitati
necalificate cu caracter ocazional, pentru un beneficiar, contra unei remuneratji;

- beneficiar de lucrari - persoana juridica, persoana fizica autorizata, intreprinderea individuald, intreprinderea
familiald, pentru care zilierul desfagoara activitati necalificate cu caracter ocazional;

- activitati cu caracter ocazional - activitatile care se desfdasoara in mod intdmplator, sporadic sau accidental, care
nu au caracter permanent.

v v oA

Cf. art.3 (1) din Lege, raportul dintre zilier si beneficiar se stabileste prin acordul partilor, fara incheierea unui
contract de munca.

Cf. art.3 din Norme (047.), acordul parintilor sau al reprezentantilor legali pentru prestarea de activitati necalificate cu
caracter ocazional de catre minorul cu varsta cuprinsa intre 15 si 16 se exprima in scris, conform modelului prevazut
in anexa nr. 6.
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Domenii de activitate

Cf. art 11, munca necalificata cu caracter ocazional se poate presta numai in activitatile (in paranteza domeniile
CAEN):

a)agriculturd, vanatoare si servicii anexe - diviziunea 01;

b)silvicultura, cu exceptia exploatari forestiere - diviziunea 02;

c)pescuit si acvacultura - diviziunea 03;

d)activitati de organizare a expozitiilor, targurilor si congreselor - grupa 823;

e)publicitate - grupa 731;

f)activitati de interpretare artistica - spectacole - clasa 9001, activitati-suport pentru interpretarea artistica -
spectacole - clasa 9002 si activitati de gestionare a salilor de spectacole - clasa 9004;

g)cresterea si reproductia animalelor semidomesticite si a altor animale - clasa 0149;

h)activitati de alimentatie (catering) pentru evenimente - diviziunea 5621;

i)activitati de intretinere peisagistica - plantarea, ingrijirea si intretinerea de parcuri si gradini, cu exceptia facilitatii
de locuit particulare - clasa 8130;

j)restaurante - clasa 5610;

k)baruri i alte activitati de servire a bauturilor - clasa 5630;

)activitati ale gradinilor zoologice, botanice si ale rezervatjilor naturale - clasa 9140.

Activitatile de manipulare marfuri, precum si de curatenie si intretinere se pot presta numai in domeniile de activitate
prevazute mai sus.

Conditii de desfasurare a activitatii

- durata activitatii: minimum 1 zi de 8 ore,

- plata se face pentru cel putin 8 ore, indiferent de numarul de ore prestate (deci si pentru minori)

- durata zilnica maxima a muncii: 12 ore

- minorii (de regula intre 16-18 ani, cu acordul pdrintilor si intre 15-16 ani): pot lucra cel mult 6 ore/zi si 30
ore/saptamanad, numai ziua

- pentru acelasi beneficiar acelasi zilier poate lucra cel mult 90 zile anual, cu exceptia agriculturii, cresterii animalelor
in sistem extensiv prin pasunatul sezonier al ovinelor, bovinelor, cabalinelor, activitatilor sezoniere in cadrul
gradinilor botanice aflate in subordinea universitatilor acreditate, precum si in domeniul viticol, unde nu pot depasi
180 zile anual

- 0 persoana nu poate desfasura activitatea de zilier mai mult de 120 zile/an, indiferent de numarul de beneficiari, cu
exceptia domeniilor de mai sus unde sunt permise 180 de zile

- daca beneficiarul utilizeaza mai mult de 25 de zile continuu acelasi zilier, trebuie sa incheie contract de munca pe
durata determinata

- daca un zilier ocupa locul de munca printr-o agentie acreditata, poate presta pentru acelasi beneficiar cel mult 180
zile/an

- activitatile nu pot fi in beneficiul unui tert.

Drepturile si obligatiile beneficiarului

- stabilirea naturii, locului si duratei activitatji
- controlulul lucrérilor
- infiintarea Registrului de evidenta a zilierilor, prezentarea acestuia la control
- informarea a zilierului asupra activitatii, drepturilor si obligatiilor sale
- plata remuneratiei, la sfarsitul:
- zilei
o saptamanii
- perioadei (cu acordul scris intre parti)
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- plata se poate efectua prin orice mijloc de plata admis de lege

- sa asigure instruirea zilierului in domeniul securitatii si sanatatii in munca

- sa solicite semnatura zilierului prin care acesta isi asuma raspunderea pentru starea sa de sanatate

- sa asigure echipamente de lucru si de protectie pentru zilier

- sd comunice la inspectoratul teritorial de munca evenimentele in care au fost implicati zilierii

. sa inregistreze accidentele de munca conform prevederilor din Norme. in situatia producerii unui accident de munca
sau boala profesionald, beneficiarul este obligat sad asigure plata cheltuielilor aferente ingrijirilor medicale necesare.

1.2. Venitul zilierilor

Remuneratie bruta

Cf. art.11 (2) din Legea 52/11, cuantumul remuneratiei brute orare stabilite de parti nu poate fi mai mic decat
valoarea/ora a salariului de baza minim brut pe tara garantat in plata si se acorda la sfarsitul fiecarei zile de lucru
sau la sfarsitul saptamanii.

CAS

Incepand cu luna mai 2019, cf. art.9. (1) din Legea 52/11, pentru veniturile realizate din activitatea prestata de zilieri
se datoreaza contributia de asigurari sociale datorata bugetului asigurarilor sociale de stat, conform prevederilor
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal ..., conferind zilierului calitatea de asigurat in sistemul public de pensii. Cota
aplicabila este 25%.

Impozit

- la remuneratia bruta, considerata venit asimilat salariilor, beneficiarul calculeazd impozit de 10%, cf. art. 76 (2) r)
din Codul fiscal

- cf. art. 13 (2) din Ordinul 831/15 (Norme de aplicare a Legii 52/11), calculul si retinerea impozitului datorat se
efectueaza de catre beneficiarii de lucrari la data fiecarei plati a remuneratiei brute zilnice sau, dupa caz, la data
platii la sfarsit de saptamana sau la data platii la sfarsitul perioadei de desfasurare a activitatji.

Cum calculam venitul net al zilierului?

Venit brut

CAS = Venit brut * cota CAS 25%

Baza de calcul impozit

Impozit = Baza de calcul impozit * cota impozit 10%
Venit net

L T e N
1 I 1
N N N

De ce scadem CAS din baza de calcul a impozitului?

Cf. art.76 (2) r) din Codul fiscal, regulile de impunere proprii veniturilor din salarii se aplica si veniturilor considerate
asimilate salariilor, ca remuneratia bruta primitd pentru activitatea prestata de zilieri.

Cf. art.78 (2) b) din aceeasi lege, in afara locului de muncd de baza, impozitul se determina prin aplicarea cotei de
10% asupra bazei de calcul determinate ca diferenta intre venitul brut si contributiile sociale obligatorii.

Calcul venit brut/net la nivelul salariului minim
Exemplu de calcul pentru mai 2019:

. salariul minim = 2080 lei
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- numarul mediu de ore lucrdtoare = 167,333 ore/lund (HG 937/18 privind salariul minim).
- tariful minim brut orar = 2080/167,333 = 12,43 lei/ora.

Daca s-a negociat tariful net orar, acesta este (12,43 - (12,43 * (100-25)/100)) * (100-10)/100 = 8,39 lei/ora.
Cat trebuie sa fie tariful orar brut, ca venitul net sa nu scada in urma introducerii CAS?

in situatia in care beneficiarul nu doreste, ca venitul net si scada, se poate utiliza metoda netului fix: Exemplu de
calcul aprilie/mai 2019:

- tarif brut aprilie = 12,43 lei/ora

- tarif net aprilie = 12,43 * (100-10)/100= 11,19 lei/ora

- tarif net mai = 11,19 lei/ora (beneficiarul acorda acelasi net)

- tarif brut mai = 11,79 * 100/(100-10) * 100/(100-25) = 16,57 lei/ora.

Cum sa completam variantele de mai sus in Constante si functii?

Situatie in urma introducerii CAS | TRF-BRUT | TRF-NET | Remuneratie bruta medie lunara
Venitul net scade 12,43 8,39 2080
Venitul net nu scade 16,57 11,19 2773

Prima situatie de mai sus este data pentru a respecta cel putin o remuneratie zilnica la nivelul salariului minim, daca
zilierul ar fi lucrat in toate zilele lucratoare intr-o luna medie. In acest caz venitul net scade cu 2,80 lei/ora.

in a doua situatie putem observa, c& beneficiarul ar trebui s& majoreze cu aproape 700 lei venitul brut lunar, pentru ca
zilierul sa@ ramana cu netul nemodificat.

Daca se lucreaza la tarife mai mari, valorile se pot regasi cu ajutorul Calculatorului de tarif.
Asigurarea de sanatate este optionala

Legea 52/11, art.9. (3): Activitatea desfdsurata in conditiile prezentei legi nu confera zilierului calitatea de asigurat
in sistemul public de sanatate. Acesta se poate asigura optional in sistemul public de sanatate potrivit prevederilor
art. 180 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal ...

0UG 26/19 introduce la art.180 b) din Codul fiscal, adica printre persoanele care pot opta pentru plata CASS si
persoanele cu venituri asimilate salariilor pentru care nu se datoreaza CASS.

Zilierii pot sa depuna optional declaratia unica pentru persoanel fizice si sa achite CASS calculat pe 6 salarii minime
(1248 lei). Angajatorul (beneficiarul de lucrari) nu are obligatii in privinta CASS.

1.3. Registrul de evidenta

a) Registrul manual

- beneficiarul este obligat sa infiinteze un Registru de evidenta a zilierilor, conform modelului din anexa 1 i 2 la lege

- Registrele de evidenta a zilierilor se pastreaza la sediul beneficiarului si/sau la punctele de lucru, dupd caz

- lunar, pana la data de 5 a fiecarei luni se inainteaza un extras al registrului la inspectoratul de munca. Conform
Normelor, beneficiarul de lucrari va transmite o copie a registrului cu inregistrarile din luna precedenta, certificata
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,conform cu originalul”.

. registrul se tipareste si se inseriaza de Imprimeria Nationald si se poate cumpara de la ITM. inregistrarile se fac

zilnic, cu cerneala sau pasta albastra, iar corecturile se inscriu cu rosu, semnate si stampilate de beneficiar
- denumirea persoanei juridice beneficiare se inscrie fara prescurtari, cu litere mari
- numele si prenumele zilierului se inscriu cu litere mari, se inscrie si initiala tatalui.

Semnatura “
o . Semnatura
zilierului o : :
zilierului la|Domeniul
pentru "
inceperea |de
asumarea e .
e propria activitatii |activitate
Data de Numele si |Actul de p€ prop dupa principal |Nr. de
Nr. o . . raspundere
desfasurare|prenumelelidentitate]| . efectuarea |sau ore B |ICID |E
crt. A L ) - ca starea . o .
a activitatii |zilierului  |si CNP O e instruirii in|secundar; [lucrate
sanatatii .
o domeniul |locul
sale i v v
armite securitatii |executarii
perm si s&natatii lactivitatii
desfasurareal; "
R in munca
activitatii
1 12 3 4 5 6 7 8 9 |10J11]12|13

Semnificatia coloanelor prescurtate de mai sus este urmatoarea:
- A - Remuneratia bruta convenitg;

- B - Remuneratia neta platita;

- C - Semnatura de confirmare de primire a banilor;

- D - Loc pentru stampila si semnatura beneficiarului;
- E - Acordul parintilor/reprezentantilor legali pentru minorul care desfasoara activitate ca zilieri.

Registrul reprezinta:

- document oficial cu regim special de evidenta a lucratorilor zilieri;

- sursa de date pentru elaborarea pe plan national a politicilor in domeniul ocuparii fortei de munca identificarii
cazurilor de muncad nedeclarata, precum si in domeniul fiscal;

- sursd administrativa de date pentru sistemul informational statistic.

(2 Beneficiarul de lucrari are obligatia sa transmita catre inspectoratul teritorial de munca o copie a registrului
continand inregistrarile din luna precedenta, certificata ,conform cu originalul“.

b) Registrul electronic

Cf. art. 4/1 din OUG 26/19, la data de 20 decembrie 2079 se infiinteaza Registrul electronic de evidenta a zilierilor, ca
singura modalitate de transmitere a datelor privind evidenta zilierilor.

In acea perioada trebuie s& apara un ordin privind continutul acestui registru si modalitatea de transmitere a datelor.

Odata ce noul registru va fi functional, se va declara in ordine cronologica fiecare zilier, inainte de inceperea activitatii.
Dupa aceasta datd, nu se vor mai utiliza registrele manuale!

2. Utilizarea programului

hSALAR - Evidenta zilieri este o aplicatie pentru evidenta zilierilor si a veniturilor realizate de acestia.
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Sistemul de evidenta este descris in baza de date a aplicatiei, iar programul interpreteaza aceasta descriere.
Prezenta documentatie se refera la utilizarea bazei de date livrate in pachetul hSALAZ - Evidenta zilieri.

() Daci in faza de implementare sau ulterior ati cerut personalizarea bazei de date, programul se poate comporta
diferit fata de cele descrise in documentatie.

Daca ati constatat diferente fatd de reglementari (care se modifica destul de frecvent), acestea pot fi solutionate prin
modificarea, adaptarea descrierii bazei de date prin asistenta de specialitate din partea producatorului sau
distribuitorului. Modificarile mai substantiale se vor rezolva prin upgradeul programului.

in atentia utilizatorului:

- Recomandam, ca programul sa fie utilizat de personal cu cunostinte in domeniu. Este necesara: cunoasterea
legislatiei, studiul prezentei documentatii si a % documentatiei de operare si exploatare a aplicatiilor HAMOR Soft.

- La implementare: efectuati parametrizarile cerute, la introducerea unui zilier nou completati corect campurile care
afecteaza calculele. Daca exista situatii, in care interpretati legislatia in mod diferit, rezolvati prin regularizare
manuala sau solicitati modificarea formulelor de calcul.

- Urmariti periodic stirile legate de actualizarea programului pe www.hamorsoft.ro. Aici de regula semnalam noile
upgradeuri sau componente.

(2 7n acest sens, solicitati instalarea utilitarului hSTIRI, care va va atentiona cand sunt modificari in pagina Stiri a
site-ului HAMOR Soft.

2.1. Prezentare generala

Principalele obiective care se pot realiza cu hSALAR - Evidenta zilieri:

- evidenta datelor zilierilor - se pot urmari informatiile prevazute de legislatie, dar optional se pot introduce si
informatii suplimentare. La sfarsitul zilei evidenta din calculator poate sa fie actualizata cu datele efective.

- evidenta zilelor lucrate de zilier - anual, un zilier poate lucra numai 90/180 zile pentru un beneficiar in functie de
natura activitatii;

- calcul remuneratie brutd, CAS, impozit si remuneratie netad pe baza tarifului orar brut sau net;

- verificari de conditii: CNP, varsta, tarif minim/maxim, numar ore minime/maxime pe zi, numar maxim de zile pe an;

- Zilnic se poate realiza o listda asemanatoare cu Registrul de evidenta a zilierilor pe puncte de lucry;

- arhivarea datelor din registre;

- centralizator lunar cu zilierii si calcul obligatii de virat

- posibilitatea de preluare a datelor zilierilor in D112 intocmit in hSALAR.

2.2. Componente si optiuni

Componenta care se poate achizitiona optional:
- Optiunea M - Multisocietate
Mai exista:

- Optiunea R - Retea (daca si hSALAR este in retea)
- Optiunea - Documente anexate
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2.2.1. Optiunea retea
- extinde dreptul de utilizare al unei aplicatji in regim de retea (pentru cel mult 5 calculatoare).

- acorda dreptul pentru instalarea produsului pe un calculator server si pentru folosirea bazelor de date de pe server
pe cel mult 5 statji de lucru. Statiile pot fi legate la server prin retea locala sau de la distanta, prin Remote Desktop
sau in mod terminal.

Pentru mai mult de 5 statii de lucru, utilizatorul trebuie sa achizitioneze mai multe optiuni de retea, in functie de
numarul statiilor de lucru. Nu conteaza, cate statii lucreaza simultan cu aceeasi baza de date, sau daca unele se
folosesc doar pentru consultarea arhivelor. Conteaza numarul statiilor care folosesc produsul.

De exemplu:
1 statie => 1 pachet de baza (monopost)
2 - 5 statii => 1 pachet de baza + 1 optiune retea [optiunea R]
6 -10 statii => 1 pachet de baza + 2 optiuni retea [optiunea RR]

11 -15 statii => 1 pachet de baza + 3 optiuni retea [optiunea RRR]

2.2.2. Optiunea multisocietate/multibaza
- extinde dreptul de utilizare a unui produs pentru mai multe baze de date pe acelasi calculator/retea.

- acorda dreptul de utilizare a programului pe acelasi calculator sau in aceeasi retea, pentru mai multe subunitati ale
utilizatorului. Se poate folosi si pentru evidenta altor firme, pe acelasi calculator/retea, daca intre utilizator si
celelalte firme existd o relatie de prestare. in antetul listelor apare numele firmei, iar la intocmit apare numele
utilizatorului (beneficiarul dreptului de utilizare).

- acorda dreptul de utilizare a optiunii numai pe acelasi calculator/retea pe care este valabila utilizarea produsului la
care a fost adaugata.

Pentru optiunile de mai sus studiati si Regulile de licentiere.

2.2.3. Optiunea Documente anexate

Utilizatorul poate sd scaneze diverse documente din dosarul zilierului (cartea de identitate, fotografie etc.) si sa le
vizualizeze cu F10 direct din meniul Zilieri, ca documente anexate cu datele persoanei respective.

Astfel, imediat se pot imprima copii dupd acte, se poate vedea situatia persoanei.

Vezi documentatia detaliata pentru hSALAR, in Evidenta zilieri functioneaza in mod similar.

2.3. Familiarizarea cu aplicatia

Daca utilizatorul este familiarizat cu oricare alta aplicatie produsa de firma HAMOR Soft, atunci dupa parcurgerea
primei parti a documentatiei (suportul teoretic), el poate sa inceapa studierea manualului de utilizare in paralel cu
operarea in baza de date demonstrativa livrata cu programul. in baza de date demonstrativa puteti si efectuati orice
operatie permisa de program, sa va deprindeti cu modul de introducere a datelor si sa listati situatiile pe ecran, pentru
a economisi timp si hartie.
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Operatorul este ajutat cu instructiuni explicative, senzitive la contextul in care le-a solicitat. La completarea diverselor
campuri i se furnizeaza intr-o fereastra de ajutor lista codurilor, impreuna cu denumirea lor pentru selectare.

Aplicatia este vizuald, in sensul ca permite vizualizarea informatiilor introduse si calculate. Vizualizarea se poate face
si dupa criterii stabilite de utilizator.

Situatiile care se pot obtine pe héartie sunt variate, iar cu ajutorul producatorului sau distribuitorului puteti cere si
definirea altor liste sau redefinirea celor existente. in general, imprimarea listelor trebuie facuté pe hartie format A4 -
in mod ,peisaj” sau pe hartie A3, dar variante ale listelor incap chiar si pe A4 utilizat in modul ,portret”.

Structura meniului principal

(varianta de baza)

Perioade Zilieri Evidenta Configurare

3. Orientare in program

in continuare, vom descrie modul de functionare a aplicatiei hSALAZ - Evident zilieri, in ordinea meniului general.

3.1. Perioade

in acest fisier sunt descrise perioadele (zilele) pentru care se opereaza evidenta zilierilor. Cu Addugare introduceti
zilele urmatoare, de exemplu 2019.05.02 pentru 2 mai 2019. Aveti grija sa inscrieti toate zilele in care exista activitate
de acest gen, in ordine calendaristica.

Initializare perioada
Dupa inchiderea zilei si salvarea datelor, se poate trece la ziua urmatoare cu ajutorul acestui punct de meniu.

La efectuarea initializarii unei noi perioade apar ferestre de interogare care atentioneaza asupra faptului, ca trecerea
la 0 noua perioada este o operatie critica, baza de date trebuie salvata mai inainte. Daca se intdmpla un incident (de
ex. o pana de curent) in timpul trecerii la perioada noud, atunci in mod obligatoriu se va restaura baza de date initiald
si se va relansa Initializarea.

3.2. Zilieri

Fisierul Zilieri contine informatiile legate de datele personale ale unui zilier la un moment dat. Aici se introduc
informatiile necesare pentru calculul remuneratjei zilnice.

La intrare in Zilieri, apare o fereastra de meniuri (de culoare albastru inchis), de aici se intrd in fisierul de Zilieri
propriu-zis.
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Primul din sirul meniurilor de comenzi al ecranului de Zilieri este Fereastra. Aceasta ,fereastra” ajuta la ,dezvaluirea”
informatiilor introduse intr-un fisier in diferite grupari logice si 0 vom intalni si la alte ecrane.

Comenzile care urmeaza pe ecran sunt Vizualizare si Modificare. Prima permite numai studierea pe diferite ecrane a
datelor introduse pentru persoana selectatd, iar cea de-a doua permite modificarea datelor. Modificarile se pot
efectua pe mai multe ecrane, in functie de natura modificarii.

Posibilitati de a selecta o persoana:

- pozitionarea cursorului pe persoana cautata

cautarea in zona de filtre - zona de filtre este zona de casute din partea de jos a ecranului de fisier. Cursorul poate fi
deplasat dintr-o cdsuta in alta cu apdsarea simultana a tastelor Ctrl - sau Ctrl «indirectia doritd. Daca
cautam o persoana dupa nume, atunci deplasam cursorul sub coloana Nume si introducem secventa din numele
persoanei cdutate. Ca urmare sunt afisate toate persoanele al caror nume contine secventa respectiva.

Comenzile de Vizualizare, respectiv Modificare pot fi utilizate in mai multe variante, in functie de calitatea persoanei
pe care este pozitionat cursorul.

L4
L4 -0113-Fermal, cules cartofi
str. Zilierilor 44, 0lteni, jud.
0777-111111
8
12
N
16.57
11.19
1

1
2

Prin Addugare se pot introduce noi persoane in evidenta. Exista unele campuri, a caror completare este obligatorie:
marca, nume si prenume, locul executarii, CNP etc. in cazul in care cursorul se afld pe un camp, care poate fi
completat cu valori predefinite, la apasarea tastei F1 apare o fereastra de ajutor de culoare verde in care se regasesc
variantele de completare a campului respectiv. Cand se selecteaza pozitia doritd, cu Enter varianta respectiva va fi
inscrisa direct in camp.

La adaugare persoane putem solicita ,ajutor” la completare Loc de desfasurare.
Completare date
Pe ecranul Zilier se pot edita urmatoarele date:

* Ordinea - serveste pentru stabilirea ordinii in care se doreste listarea persoanelor respective (poate fi acordata de
exemplu dupd ierarhia ocupatad in structura organizatorica). Ordinea poate fi organizata dupa preferinta si poate fi
modificata si ulterior. Persoanele pe acelasi nivel ierarhic vor avea acelasi numar de ordine. Persoanele cu acelasi
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numar de ordine se vor lista in ordine alfabetica.

- Marca - diferentiaza o persoana de celelalte in cadrul unitatji, fiind un numar intern, care poate fi dat dupa logica
stabilita de angajator. Marca nu poate fi modificata ulterior, fiind un numar atribuit fiecarei persoane la introducerea
in evidenta.

- Nume si prenume - conform legislatiei, in evidenta trebuie inscrisa si initiala tatalui.

- Act de identitate - se pot inscrie tipul, seria, numarul.

- CNP - la introducere se verifica corectitudinea Codului numeric personal. Daca codul introdus este eronat, se
afiseaza doar un mesaj de avertizare, pentru ca codul poate fi si un CNP care nu se supune regulilor de formare CNP
(de ex. la nerezidenti). Daca nu se cunosc CNP-ul si actul de identitate, acestea se pot completa pana la sfarsitul
lunii. Totusi la CNP este necesara completarea sexului si datei nasterii: SAALLZZ, macar cu date provizorii din care
sa se poata deduce varsta. Cel tarziu pana la sfarsitul lunii CNP-ul si actul de identitate trebuie:

o inscrise in Zilieri,
- inscrise/corectate in Registrele pe hartie.
Centralizatorul lunar se extrage dupd ce aceste date au fost completate.

- Varsta - se calculeaza automat pe baza CNP-ului introdus.

- Locul executarii (muncii) - reprezinta locatia in care zilierul isi desfdsoara de requld activitatea. Se poate modifica
la operarea activitatii zilnice.

- Adresa - se inscrie adresa zilierului.

- Telefon - se poate inscrie numarul de telefon al zilierului.

- Ore minime de plata - se calculeaza in functie de varsta persoanei conform grilei ORE-MIN din Constante si functii.

- Ore maxime de lucru - se calculeaza in functie de varsta persoanei conform grilei ORE-MAX din Constante si functii.

- Tarif Brut/Net? - Aici se poate vedea daca tariful orar al persoanei este exprimat in valoare neta (N) sau bruta (B).
Acest camp se determina cu ajutorul primelor 2 operatii din Zilieri.

- Tarif/ora brut sau net - se va prelua valoarea din TRF-BRUT, respectiv TRF-BRUT inscris in Constante si functii ca
tarif general. Se poate suprascrie, daca pentru unele persoane se doreste acordarea unei remuneratii diferite. In
functie de modul de calcul aplicat - N sau B, este modificabil doar unul dintre campuri, celalalt se calculeaza din
valoarea celui modificabil

- Zile per. precedenta - reprezinta numarul de zile lucrate in anul curent, pana in ziua curentd. Automat se cumuleaza
pe baza datelor din Ziua curenta in operatia Initializare perioada. Se poate recalcula si pe baza datelor din Fisa de
evidenta cu operatia: Recalcul zile lucrate pe an.

- Zile in per. curenta - este 0, daca zilierul nu a lucrat in ziua curenta sau 1, daca a lucrat. Se calculeaza cu Recalcul
sau la Initializare perioada.

- Zile an curent - reprezinta totalul campurilor Zile per. precedenta si Zile in per. curenta si reprezinta total zile lucrate
in anul curent pana la ziua curenta. Acest numar nu poate depasi ZIL-MAX-AN (90/180 de zile).

Operatii in Zilieri
Se lanseaza din fereastra albastru inchis care apare imediat dupa selectarea meniului Zilieri:

- Setare tarif:brut net - daca plata se face in baza unei sume brute negociate

- Setare tarif:net brut - daca plata se face in baza unei sume nete negociate

- Recalcul este operatia prin care se recalculeaza toate valorile campurilor care contin formule.

- Recalcul zile lucrate pe an - este operatia prin care se recalculeaza numarul zilelor lucrate in anul curent pe baza
Fisei de evidenta.

Listare selectiva

Daca nu dorim ca toate persoanele sa figureze in aceeasi situatie, trebuie ca mai intai sa selectam pe ecran
persoanele, locatia etc. pentru care dorim sa obtinem o anume lista. Recomandam la inceput lansarea listelor pe
ecran pentru familiarizare. Continutul listelor poate fi diferit, in functie de implementarea aplicatiei.
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. Zilieri - lista contine marca, CNP , actul de identitate si locul de desfasurare a activitatii pentru zilierii selectati. in
varianta Excel se listeaza toate informatiile din fisier.

Listare documente
Tn meniul Zilieri, cu ajutorul tastei F10 apar 3 documente:

- Acord de plata - ANEXA nr. 7 la Ordinul 831/15: ACORD privind plata remuneratiei efectuata la sfarsitul
saptamanii/la sfarsitul perioadei de desfasurare a activitatii si de stabilire a modalitatji de plata

- Acord parinti - ANEXA nr. 6 la Ordinul 831/15: ACORDUL parintilor sau al reprezentantilor legali pentru prestarea de
activitati necalificate cu caracter ocazional de cdtre minorul cu varsta cuprinsa intre 15 si 16 ani

- Adeverinta de venit i impozit.

Documentele se pot edita cu editor intern sau extern (Wordpad, se seteaza la Courier New, mdrime font 9 pentru
aliniere corecta).

3.3. Ziua curenta

Fisierul Ziua curenta contine informatiile legate de zilierii prezenti in ziua curenta. Aici se introduc datele legate de
orele lucrate si poate fi suprascris tariful orar daca este necesar. Se poate indica locul de executare a activitatii
(poate sa difere de cel inscris in Zilieri). Tot aici se calculeaza remuneratia zilnica si obligatiile aferente.

Prin Addugare se pot introduce noi persoane in evidenta zilnica. Se pot adauga numai persoane inregistrate in fisierul
Zilieri.

Dupa operatia Initializare perioadd din Perioade, datele zilierilor sunt preluate pentru ziua urmatoare fara modificari in
Ziua curenta. Trebuie adaugate/sterse persoanele in functie de prezenta efectiva.

Campuri

01

0091

ZILIER T. MAJOR
KV 268577
2650415141037
L2

10
8
12
10
N
16.57
11.19
166
42
12
112
1

Contine urmatoarele date:

- Ordinea - serveste pentru stabilirea ordinii in care se doreste listarea persoanelor respective.
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- Marca - 0 marca poate sa apara o singura data zilnic.

- Locul executarii - la Adaugare este preluat din figierul Zilieri si poate fi modificat aici, cu F1 se poate alege codul
din lista. Acestea se pot adauga/modifica in Configurare/Locuri de executare. Recomandam introducerea codului
CAEN al activitatii la inceputul denumirii, informatie prevazuta de modelul de registru.

- Observatii - se pot introduce informatii suplimentare de 10 caractere. Se pot inscrie anumite lucrari, care apar in
Lista de semnaturi in Centralizator, deci se vor putea selecta liste pe lucrari.

- Ore lucrate - reprezintd orele lucrate de zilier in ziua respectiva. Valoarea trebuie sa fie mai mare de 0 si mai mica
decat valoarea campului Ore maxime de lucru.

- Ore minime de plata - reprezinta orele minime de plata si valoarea este preluata din figierul Zilieri. Nu poate fi mai
mica decat 8 ore zilnic.

- Ore maxime de lucru - reprezintd orele maxime de lucru si valoarea este preluata din fisierul Zilieri.

- Ore efectiv platite - se calculeaza automat in functie de valoarea campurilor Ore lucrate, Ore minime de plata.

- Tarif Brut/Net ? - se preia din Zilieri si reprezinta modul de calcul al tarifului. Daca are valoarea ,N“, se poate
modifica campul Tarif/ora net. Daca are valoarea ,B", se poate modifica campul Tarif/ora brut.

- Tarif/ora brut/net - se poate modifica cel utilizat in modul de calcul.

- Remuneratia bruta - valoarea aferenta zilei curente, se calculeaza astfel:

Tarif/ora brut * Ore efectiv platite

- CAS - 25% din Remuneratia bruta

- Impozit - se calculeaza astfel:
(Remuneratia bruta-CAS) * 10%.

- Remuneratie neta - se se calculeaza astfel:
Remuneratia bruta - CAS - Impozit

- Zile in per. curenta - se calculeaza pe baza campului Ore lucrate si poate avea valoarea 1 sau 0 in functie daca
zilierul are ore lucrate in ziua curenta.

Operatii in Ziua curenta

- Initializare numar ore - se modificad valoarea campului numar ore lucrate pentru tofi zilierii din Ziua curenta.

- Initializare tarif orar - se modifica tariful orar brut pentru tofi zilierii din Ziua curentd, in functie de modalitatea
stabilita in Zilieri

- Calcul - Preia din nou datele din Zilieri si executa recalcul.

- Recalcul - Preia din nou datele din Zilieri, mai putin cele modificabile: loc, tarife si executa recalcul.

- Preluare din Zilieri este operatia prin care se preiau inregistrarile din fisierul Zilieri. Operatia sterge toate
inregistrarile din Ziua curenta, preia din nou inregistrarile din fisierul Zilieri i initializeaza valoarea orelor lucrate la 0.

Liste

- Registru de evidenta/loc exec. - lista cu gruparea zilierilor pe Locuri de executare a activitatii si care {ine loc de
Registru.

- Registru de evidenta - listd asemanatoare cu modelul de Registru din Legea 52/2011. Nu contine

- Lista ziua curenta/loc exec. - lista pentru completarea manuala a Registrului cu gruparea zilierilor pe Locuri de
executare a activitatji.

- Lista ziua curenta - lista pentru completarea manuald a Registrului fara gruparea zilierilor pe Locuri de executare a
activitatji.

- Evidenta ziua curenta - datele se exporta in format XML, care poate fi salvat in Excel sau OpenOffice.

3.4. Fise de evidenta

Fisierul Fige de evidenta contine date arhivate din Ziua curenta, in vederea calculdrii zilelor lucrate si centralizarii
datelor pe diferite intervale de timp (saptamana, perioada lucrarii, luna, an). La operatia Initializare perioada
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inregistrarile din Ziua curenta sunt preluate in acest fisier.
Operatii

- Preluare ziua curenta - se preiau inregistrarile din fisierul Ziua curenta. Operatia se foloseste in cazul in care se fac
centralizari in care este nevoie si de datele zilei curente
- Sterge anii anteriori - sterge inregistrarile anilor anteriori anului indicat in constanta INC-AN-EVID

Liste, registru, adeverinta

- Lista de evidenta zilieri - lista cu inregistrarile selectate. Contine si venitul burt/net, precum si contributiile retinute.

- Fige de evidenta zilieri - fisa zilierului, contine date cu privire la data de efectuare a muncii, locul de desfasurare,
ore lucrate si remuneratie, inregistrarile fiind grupate pe luni.

- Registru de evidenta/loc exec. - are forma unui Registru, pentru listarea ulterioara a situatiilor zilnice.

- Registru de evidenta/global - are forma unui Registru, pentru listarea ulterioara a situatiilor zilnice.

- Fise de evidenta zilieri (xIs) - contine datele din fisier care se exporta in Excel/OpenOffice

- Adeverinta de venit si impozit - este o adeverinta cu venitul realizat i impozitul retinut

Introducerea datelor pentru perioadele de dinainte de implementare

. se introduc in Perioade zilele pentru care se face inregistarea. Inregistrarea se poate face si centralizat pe luna. in
acest se caz se introduce ultima zi de plata din luna.

- in Fige de evidentd, cu Adaugare se introduc datele pe zi sau pe luna pentru fiecare zilier.

- in Zilieri se executa operatia Recalcul zile lucrate pe an, pentru a corecta numarul de zile lucrate in anul curent.

3.5. Centralizator

Fisierul Centralizator contine date agregate din Fise de evidenta pe diferite perioade. Campurile pe care le contine se
referd la datele de identificare ale zilierilor, ore lucrate, zile lucrate si remuneratie.

Operatii

- Extragere pe o luna - sunt centralizate datele din fisierul Fise de evidenta pe o anumita luna. Daca ziua curenta este
in luna selectata, executati mai intai in Fise de evidenta operatia Preluare ziua curenta!

(1) Datele din aceast3 situatie se preiau in hRSALAR cu optiunea Zilieri, pentru includerea in D112.
- Extragere pe un an - se insumeaza datele pe un anumit an. Daca ziua curenta este in anul selectat, executati mai

intai in Fige de evidenta operatia Preluare ziua curenta.
- Extragere pe o perioada - se utilizeaza pentru plata periodica - saptamana sau sfarsitul lucrarii. Preluati si datele
zilei curente.

Listare selectiva

- Centralizator zilieri - lista centralizatoare cu date cu privire |a ore lucrate/remuneratie pe perioada care a fost
precizata la extragere.

- Lista de semnaturi zilieri - optional se pot selecta informatiile pe lucrari, dacd s-au completat Observatiile in Ziua
curenta.

- Centralizator zilieri (xlIs) - exportul datelor in Excel/Openoffice.

3.6. Calculator tarif
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Calculatorul se poate utiliza pentru negocierea tarifului utilizat in varianta net brut sau brut net. Se adauga varianta
utilizata, se poate introduce o Denumire relevanta pentru calculul efectuat.

Calcul venit brut/net la nivelul salariului minim
Exemplu de calcul pentru mai 2019:

- salariul minim = 2080 lei
- numarul mediu de ore lucrdtoare = 167,333 ore/lund (HG 937/18 privind salariul minim).
- tariful minim brut orar = 2080/167,333 = 12,43 lei/ora.

Dacad s-a negociat tariful net orar, acesta este (12,43 - (12,43 * (100-25)/100)) * (100-10)/100 = 8,39 lei/ora.
Cat trebuie sa fie tariful orar brut, ca venitul net sa nu scada in urma introducerii CAS?

in situatia in care beneficiarul nu doreste, ca venitul net sd scada, se poate utiliza metoda netului fix: Exemplu de
calcul aprilie/mai 2019:

- tarif brut aprilie = 12,43 lei/ora

- tarif net aprilie = 12,43 * (100-10)/100= 11,19 lei/ora

- tarif net mai = 11,19 lei/ora (beneficiarul acorda acelasi net)

. tarif brut mai = 11,19 * 100/(100-10) * 100/(100-25) = 16,57 lei/or3.

(¥ Calculele de mai sus le-am inscris cu formulele de calcul, dar cu ajutorul Calculatorului de tarif se pot obtine foarte
simplu.

3.7. Declaratia 112

Din 2014, datele zilierilor trebuie preluate lunar in D112, impozitul pe venitul lor fiind asimilat impozitului pe veniturile
din salarii (art.76 (2) r) din Codul fiscal). Din mai 2019 se retine si CAS, care la fel trebuie sa apard in D112.

Pentru aceasta este necesara aplicatia hSALAR cu optiunea Zilieri.
Variante de lucru

a) daca se utilizeaza atat aplicatia hSALAZ - Evidenta zilieri, cu ajutorul céreia se introduc datele zilnic, cat si hSALAR,
datele zilierilor se pot prelua la sfarsitul lunii in meniul Salarii/Zilieri, cu ajutorul operatiilor:

- in hSALAZ/Evidenta/Centralizator - Extragere pe o luna, indicand luna din hSALAR
- in hSALAR/Salarii/Zilieri - Import centralizator zilieri (fisierul din hRSALAZ/IMPEX/CENTRZI.DBF, in cazul in care
cele doud baze de date se afla in locuri diferite)

De aici, datele se vor prelua si in D112. In acest caz hSALAR trebuie s3 aibd optiunea Evident zilieri.

b) daca Registrul de evidentd zilieri se tine numai manual, iar beneficiarul detine hSALAR, se pot introduce datele
zilierilor in urmatoarele variante:

- Numai in Zilieri: zilierii cu marca, CNP, nume etc. si veniturile lor lunare se introduc in meniul Zilieri. Varianta se
recomanda daca se lucreaza cu personal fluctuant. La introducere, fiecare persoana trebuie sa aiba o marca. Daca
persoana figureaza si in Personal (are acelasi CNP), marca se preia de acolo, adica se corecteazad automat marca
din Zilieri. Marcile pot fi formate numai din cifre si nu pot sa se repete in cazul unei baze de date hSALAR!

- In Personal si Zilieri: daca zilierii sunt aceleasi persoane timp de mai multe luni, se introduc in Personal, cu
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categoria SAL-ZIL si forma salariz. necompletata. in fiecare lund, in meniul Zilieri datele lor (CNP, marca) se vor
prelua cu F1, iar veniturile lor lunare se vor introduce per total.

- In Personal si Stat de salarii: daca se lucreaza cu zilieri doar ocazional si nu sunt multe persoane, ei se introduc in
Personal, cu categoria SAL-ZIL si forma salariz. necompletata. Veniturile totale si orele, zilele lucrate se introduc in
Stat de salarii, unde se vor calcula si obligatiile.

Fige de evidenta zilieri
in cazul hSALAR cu optiunea Evident3 zilieri datele sunt arhivate in Salarii/Fise de evident3 zilieri.
Contare

Pentru datele din meniul Zilieri, in hRSALAR se fac contarile (contarile se pot ajusta in Zilieri):

621
462.2

462.2
444 .4

In cazul in care venitul zilierului este introdus in Stat de salarii, contarea se face ca si pentru salariatii asimilatj.

3.8. Configurare

3.8.1. Locuri de executare

Catalogul Locuri de executare trebuie completat in momentul implementarii cu fermele, padurile, toponimele etc. in
care isi desfasoara activitatea zilierii. Aceste locuri pot fi redefinite zilnic, in Ziua curenta, in functie de activitatea
concretd desfasurata. Recomandam inscrierea codului CAEN al doemniului de activitate la inceputul denumirii, ca sa
apara si in Registru, de exemplu:

- L3 0146-Ferma porcine
- L4 0113-Ferma1, cules cartofi

3.8.2. Constante si functii

Fisierul este utilizat pentru a stoca o serie de informatii relativ stabile in timp, dar modificabile chiar si de utilizator.
Ele sunt utilizate de reguld pentru efectuarea calculelor.

Cu Vizualizare operatorul poate s parcurga pe rand functiile sau constantele introduse. in fereastra de descriere este
indicat de regula si actul normativ care a reglementat valoarea respectiva in momentul introducerii.
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Constantele si functiile se modifica in 2 situatii:

- laimplementarea aplicatiei, utilizatorul trebuie sa parcurga constantele si functiile date si sa le personalizeze!
- la modificari legislative simple, care nu produc si modificarea bazelor de calcul sau a procedurilor de lucru,
utilizatorul poate sa-si modifice cotele de contributii sau altele asemenea.

Totusi, va recomandam sa vizitati periodic site-ul nostru:, unde va tinem la curent cu upgrade-urile necesare din cauza
modificarii legislatiei, dar si cu eventualele modificari de constante care trebuie introduse de catre utilizator.

Functii

Cand apar mai multe conditii pentru a descrie o problema, se definesc functii. Valorile pot fi modificate de catre
utilizator - cand este justificat. Cu ajutorul acestora se pot efectua si calcule. in Vizualizare, apisand tasta F10 apare
meniul care asigura efectuarea acestor calcule.

Daca ne pozitionam cu Tab pe fereastra cu date, si apasam F10, apar operatiile executabile. Acestea se utilizeaza
numai pentru modificari justificate!

Valorile specifice unitatii care trebuie revizuite:

Cod Denumire Necesita revizuire?

CAS-ZIL CAS zilier NU, cotd data de LG 227/15
IVG-IMP-ZIL | Impozit zilieri NU, cotd data de LG 227/15

ORE-MAX | Ore maxime de lucru pe zi NU, valoare data de LG 52/11

ORE-MIN \C/)g:esginime de plata in functie de NU, valoare datad de LG 52/11

TRF-BRUT | Tarif Brut implicit DA, de setat la implementare

TRF-MAX | Tarif Brut Maxim NU mai exista o limita dupa LG 18/14!

TRF-MIN Tarif Brut Minim DA, de actualizat in functie de salariul minim brut!

DA, de setat la implementare in functie de salariul minim si

TRF-NET | Tarif Net implicit contributji

ZIL-MAX-AN | Nr. zile maxime lucrate pe an DA, 90 sau 180 zile in functie de domeniu!

(L) TRF-MIN se completeazi in functie de tariful mediu orar dat de salariul minim brut pe tara.
Daca zilierul lucreaza intr-o luna mai scurta, de 20 de zile lucratoare, va primi o remuneratie bruta mai mica, in alte

luni mai mare. Pentru acest calcul nu exista o prevedere expresa.

Daca considerati, ca este necesar, ca in fiecare luna completa zilierul sa castige salariul minim, majorati
TRF-BRUT/TRF-NET propriu astfel, ca remuneratia bruta sa ajunga cel putin la nivelul salariului minim brut in orice
luna.

3.8.3. Dictionar

Dictionarul este utilizat in cadrul completdrii diverselor rubrici din fisiere. in fereastra de ajutor de la rubricile
corespunzatoare, la apasarea tastei F1, apare lista termenilor cu care poate fi completata rubrica respectiva.

Coloana Termen cuprinde codul sau prescurtarea sub care acestea vor apare pe ecran, iar in coloana Denumire s-a
introdus explicatia termenilor respectivi.
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Coloana Ord., daca este completata cu cifre, ordinea lor crescatoare va asigura aranjarea termenilor din dictionar
dupa ordinea logica dorita.

Daca se doreste adaugarea de noi rubrici cu o lista de termeni si atasarea lor langa un camp suplimentar, pentru a
facilita completarea lui uniforma, solicitati interventia producatorului sau distribuitorului.

3.8.4. Tipuri de documente

Aici sunt date descrierile unor formulare utilizate in listari. Ele se pot modifica numai la cerere, cu asistenta de
specialitate.

3.8.5. Parametri

Aici sunt definiti parametrii pentru setarea corespunzatoare a unor functii din program. Modificarea este permisa
numai pentru distribuitor sau pentru administratorul aplicatiei.

Sectiunea: [TIPURI DOCUMENTE]

Zona de manevra pentru creare liste pe baza tipurilor de documente poate sa fie in memorie sau pe disc. Implicit
zona de manevra este in memorie: MANEVRA := ,M“. Daca sunt mai mult de 200 zilieri in evidenta, modificati zona de
memorie pe figier:

MANEVRA := "F"

4. Etape de lucru

in cele ce urmeaza facem o scurta sintezd a modului de lucru cu aplicatia.

4.1. Operatii de implementare

Setari in aplicatia hUTIL

- Societatea - inscrieti datele societatii si ale semnatarilor

- Tipuri de imprimante si hartie - stabiliti modul de imprimare

- Catalogul fisierelor - la fisierul ,scat” introduceti calea catalogului de spooler.

Perioade

Introduceti prima zi de evidenta in forma: aaaa.ll.zz. Lansati Initializare perioada si selectati prima zi.
Constante si functii

Setati valorile pentru constantele enumerate in cap. 3.8.2. de mai sus.

Parametri

Daca sunt mai mult de 200 zilieri, modificati: MANEVRA:=,F". La utilizarea variantei de executabil windows,
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modificarea nu este necesara.

Locuri de executare

Introduceti sectiile/punctele de lucru/locurile de executare a activitatilor.
Zilieri

Introduceti zilierii existenti la inceputul perioadei.

- Marca - poate fi formata numai din cifre!

- Nume si prenume - in formatul NUME I. PRENUME (I este initiala tatalui)

- CNP - se introduce cel putin sexul si data nasterii: SAALLZZ pentru a se putea calcula vérsta, restul se poate amana
pana la sfarsitul lunii

- Act identitate - este camp obligatoriu, dar completarea se poate amana pana la sfarsitul lunii

- Adresa si Telefon nu sunt obligatorii.

Ziua curenta

Executati Preluare din Zilieri. Daca nu utilizati programul din prima zi in care ati avut activitate cu zilieri, la
implementare este recomandat sa introduceti datele cel putin pentru luna curenta.

4.2. Operatii curente

Programul a fost prevazut si cu posibilitatea listarii Registrului de evidenta. Modul de utilizare difera daca se
utilizeaza registru listat sau daca se intocmeste manual.

) Interesati-va la inspectoratul teritorial de munca, daca se accepta Registrul listat din program si semnat de zilieri,
sau este nevoie sa utilizati Registrul oficial.

a) Daca se utilizeaza Registrul de evidenta manual

- lainceputul zilei:
se listeaza planificarile,
Lista ziua curentd/loc exec. sau
Lista ziua curenta
se copiaza in Registre pe fiecare loc de executare
- pe teren se semneaza in Registre si se opereaza modificarile necesare,
anulari de zilieri, introducere persoane noi
- la sfarsitul zilei in aplicatie se opereaza modificarile din Registre

Daca nu se cunosc CNP-ul si actul de identitate, acestea se pot completa pana la sfarsitul lunii. Totusi la CNP este
necesara completarea sexului si datei nasterii: SAALLZZ, macar cu date provizorii din care sa se poata deduce varsta.

Cel tarziu pana la sfarsitul lunii CNP-ul si datele din actul de identitate trebuie

- inscrise in Zilieri,
- inscrise/corectate in Registrele pe hartie,

Centralizatorul lunar se extrage dupa ce aceste date au fost completate.

b) Fara utilizarea Registrului de evidenta manual:
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- lainceputul zilei:
= introducere ziua in Perioade
o Initializare Perioada
- in Zilieri: adaugare si completare date zilieri
> in Ziua curenta:
- operare modificari conform planificarii
adaugati, stergeti zilierii dupa caz
= modificati locul de executare
- modificati nr.ore lucrate si tariful. in functie de tipul tarifului se poate modifica tariful Net sau Brut, iar cel3lalt
se recalculeaza. Programul sesizeaza, daca s-au depasit 90/180 de zile lucrate/an/persoana.
« Listare:
- Registru de evidenta/loc exec. sau
- Registru de evidenta
- pe teren:
se semneaza lista si
se opereaza eventualele modificari pe aceste foi de Registru
la sfarsitul zilei:
se opereaza modificdrile operate in Registru pe teren
cu selectarea locului de executare
la sfarsitul lunii:
se opereaza eventualele CNP-uri incomplete si actele de identitate lips3,
in Centralizator se executa Extragere pe luna si listare,
la ITM se depun copii ale foilor din registru/registre si
eventual Centralizator zilieri
se declara impozitul si CAS in D112 si se plateste pana la 25 ale lunii/trimestrului urmator
salvarea bazei de date.

Initializare perioada
Initializarea unei noi perioade trebuie precdeedata de urmatorii pasi:

inchiderea perioadei anterioare,

executarea copiilor de arhiva, conform indicatiilor din documentatia hUTIL,
listarea documentelor de care este nevoie pentru perioada care va fi incheiata,
adaugarea urmatoarei zile de lucru in Perioade.

* * % ¥

in operatia de initializare pot apare erori/avertismente. Dup3 initializare, selectati fereastra Lista de
erori/avertismente si analizati mesajele.

Trecerea de la calcul cu tarif net la brut si invers

- in Zilieri lansati operatia necesara

- executati Recalcul in Zilieri,

- executati in Evidenta/Ziua curenta
Initializare tarif orar ... sau Calcul

Documente anexate

Se pot anexa copii de acte: carte de identitate si altele, fotografie etc. Lansati: Zilieri, selectati zilierul, tastati F10,
Dosar zilier.

In File explorerul deschis este vizualizat un subcatalog avand numele marca zilierului. Puteti adduga in subcatalog cu
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drag&drop sau cu Copy/Paste actele si fotografia.
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