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[. SUPORT TEORETIC

0. REGLEMENTARI
1. RELATII DE MUNCA

Contractul individual de munca

Cumulul de functii

Alte relatii de munca

Contractul colectiv de munca
Regulamentul intern

Registrul general de evidenta a salariatilor
Registrul electronic al zilierilor

Dosarul personal

1.10. Varsaminte pentru persoane cu handicap neincadrate
1.11. Concedierea

1.12. Somajul tehnic

2. VENITURI DIN SALARII

Venituri din salarii
Forme de salarizare
Sporuri si adaosuri
Formulare de evidenta

3. ALTE VENITURI

Venituri din activitati independente

Venituri din drepturi de proprietate intelectuala
Venituri din asociere cu o persoana juridica
Venituri din arendare

Venituri din activitate sportiva

Venituri din alte surse

Venituri din investitii

Veniturile zilierilor

e 4. TIMPUL DE MUNCA S| CONCEDIILE
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Timpul de munca
Sarbatorile legale
Alte zile libere
Concediul de odihna
Alte concedii

5. IMPOZITUL PE VENIT

Concepte generale
Venituri de natura salariala
Deducerile personale
Calculul impozitului
Impozitarea bacsisului
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¢ 6. SISTEMUL ASIGURARILOR SOCIALE DE SANATATE
6.1. Asigurarile sociale de sanatate
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6.1.1. Calitatea de asigurat

6.1.2. Contributia asiguratilor la asigurarile sociale de sanatate
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6.2. Concedii si indemnizatii de asigurari de sanatate

6.2.1. Asigurati si contributie

6.2.2. Acordarea concediului si stabilirea drepturilor

6.2.3. Tipuri de concedii si indemnizatii
7. SISTEMUL ASIGURARILOR SOCIALE
7.1. Asigurarile sociale
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o

7.2. Contributia individuala la asigurarile sociale

o

7.3. Contributia la pensiile private

o

7.4. Contributia angajatorului la asigurarile sociale

o

7.5. Stagiul de cotizare la asigurarile sociale
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7.6. Prestatii de asigurari sociale
8. ASIGURARILE PENTRU ACCIDENTE DE MUNCA SI BOLI PROFESIONALE
8.1. Asigurati si fond
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o 8.2. Prestatii si servicii de asigurare accidente
¢ 9. ASIGURARILE PENTRU SOMA|

o 9.1. Asigurati si buget

o 9.2. Stimularea angajatorilor
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9.3. Fondul de garantare pentru plata creantelor salariale
* 10. CONTRIBUTIA ASIGURATORIE PENTRU MUNCA
e 11. DECLARAREA SI PLATA OBLIGATIILOR

o 11.1. Declaratia 112

o 11.2. Declaratia 100

o 11.3. Declaratia 205

o 11.4. Plata obligatiilor

e 12. CONTABILITATEA SALARIILOR

o 12.1. Conturi utilizate

o 12.2. Contari in hSALAR

e 13. PROTECTIA DATELOR CU CARACTER PERSONAL
o 13.1. Cadrul legal

o 13.2. Solutii GDPR in hSALAR

e ANEXE (2025)

- Structura salariilor

- Sinteza drepturilor de asigurari sociale

- Contributii datorate pt. indemnizatii CM

- Subventii angajator

- Venituri salariale si contributiile datorate
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- Alte venituri si contributiile datorate
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[I. UTILIZAREA PROGRAMULUI
1. PREZENTARE GENERALA, COMPONENTE SI OPTIUNI
1.1. Componente si optiuni

1.1.1.
1.1.2.
1.1.3.
1.1.4.
1.1.5.
1.1.6.
1.1.7.
1.1.8.
1.1.9.

[Optiunea retea]

[Optiunea multisocietate/multi-baze de date]
[Componenta Plata pe card bancar]

[Optiunea trimitere extras Stat de salarii prin e-mail]
[Componenta Fond persoane cu handicap]
[Optiunea Declaratia 100]

[Optiunea Fise concediu de odihna]

[Componenta Norme si lucrari]

[Optiunea Lista de evenimente]

1.1.10. [Optiunea zilieri]
1.1.11. [Optiunea Extensii]
1.1.12. [Optiunea reducere timp de munca]

1.2. Familiarizarea cu aplicatia
2. PERSONAL SI CALCUL SALARII
2.1. Perioade

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.

Fisierul Perioade
Initializare perioade
Notite

2.2. Personal

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.
2.2.6.

Ferestre si comenzi
Introducere date

Operatii in Personal
Documente si adeverinte
Adeverinta vechime din Revisal
Vizualizare fotografii angajati

2.3. Deduceri personale

o 2.4. Foaia colectiva de prezenta

[¢]

2.4.1.
2.4.2.
2.4.3.
2.4.4.
2.4.5.
2.4.6.
2.4.7.
2.4.8.

Tipuri de prezenta

Evidenta timpului lucrat

Evidenta timpului nelucrat

Evidenta programului de lucru

tichetelor de masa

Liste

Foaie colectiva de prezenta in forma tabelara
Prezenta colaboratori

2.5. Indemnizatii de asigurari sociale

2.5.1.
2.5.2.

Preluare din Prezenta si introducere date
Calcul indemnizatie
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2.5.3. Indemnizatii pe baza OUG 158/2005
2.5.4. Regularizarea concediilor medicale
2.5.5. Liste si cererea de restituire
2.6. Stat de salarii

2.6.1. Aspecte generale

2.6.2. Drepturi salariale

2.6.3. Retineri din salarii

2.6.4. Obligatiile unitatii

2.6.5. Situatii si liste

2.7. Fise de evidenta salarii

2.8. Fise alte venituri

2.9. Fise de certificate medicale

3. DECLARATII SI UTILITARE

3.1. Declaratia 112

3.1.1. Pregatirea datelor

3.1.2. Mediul de lucru

3.1.3. Etape de realizare a declaratiei
3.2. Centralizator obligatii

3.2.1. Descriere centralizator

3.2.2. Plata obligatiilor

3.3. Contabilitate

3.4. Declaratia 205

3.4.1. Fise alte venituri

3.4.2. Etape de realizare

3.4.3. Declaratia 205 rectificativa
3.5. Declaratia 100

3.6. Utilitare

3.6.1. Recalcul general

3.6.2. Recodificare marci

3.6.3. Verificare coerenta intre fisiere
3.6.4. Situatie salariu de baza minim pe 2 ani
3.6.5. Situatia Bazelor de date

3.6.6. Export interactiv in XLS/XML
3.6.7. Update baza de date

3.6.8. Utilitare de activare/dezactivare optiuni
3.6.9. Calculator de salarii

3.7. Cataloage

3.7.1. Categorii de personal

3.7.2. Clasificare ocupatii

3.7.3. Sectii

3.7.4. Constante si functii
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