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2.4.5. Evidenta tichetelor de masa

Etape de lucru
a) in Constante si functii se completeaza:

TICH-CODCLI Cod client la emitentul de tichete

TICH-EMITENT Emitent tichete - cu F1 se selecteaza firma furnizoare. in varianta livrata sunt
implementati emitentii:

Banca Transilvania

Edenred

Sodexo Romania

Unicredit Bank

UP Romania

)] Dupa setarea emitentului, in Foaie colectiva de prezenta se lanseaza Recalcul!
b) Pentru comanda cardurilor din Foaie colectiva de prezenta cu F10 se poate lansa:

Comanda EMITERE card tichete - se va genera un fisier XLSX pentru prima comanda. Astfel se
poate transmite si prima comanda.

¢) Dupa primirea listei cu carduri, in Personal se introduce pe ecranul Domiciliul campul Serie/IBAN
card tich numarul cardului pentru fiecare salariat. Operatia se poate face si automat, in 2 variante:

c1) De pe platforma Edenred se descarca in IMPEX\TME\.. fisierul ListaCarduri.xls. in Foaie colectiva de
prezenta se lanseaza cu F10 operatia Preluare SERIE/IBAN card.

c2) Cu operatia Preluare SERIE/IBAN card se lanseaza din lista de fisiere care apar ultima comanda,
CodClient_ TRC_INCARCARE.xIsx, care contine date mai actuale, cu persoanele existente in acest
moment in Stat de salarii.

Cu variantele c1) sau c2) se completeaza numarul de card din Personal, pe ecranul Domiciliul. Dupa
aceasta, in Foaie colectiva de prezenta se lanseaza Recalcul.

(@ La alti emitenti numéarul de card nu apare in comanda, in acest caz se va completa cu DA pentru
salariatii carora li s-au acordat tichete.

d) in Foaie colectiva de prezentd se completeaza zilele nelucrate:

zilele de absenta - CO, CM, NN, NP, NV, KK etc.

pentru zilele cu diurna sau reqularizari se poate ajusta numarul de tichete cuvenite cu
Modificare/Tichete de masa.

(D Modul de lucru prezentat mai sus este comanda pentru luna urmatoare pe baza zilelor lucrate in
luna precedenta.

e) Lunar, din Foaie colectiva de prezenta se lanseaza operatia Comanda TICHETE de masa/card. Se
va genera un fisier cu extensia XLSX, cu tichetele cuvenite pe baza zilelor lucrate. Continutul acestuia
difera de la un emitent la altul.
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Operatii / Prezenta

02 Initializare ch.I+IT.
03 Recalcul

08 Setare tip prezenta/lunara=CM
61 Fisa concedii de odihna

/1 Comanda TICHETE de masa/carc
72 Cata Ug 1s1ere tichete
a

73 [Coman EMITERE card tichete]
74 [Preluare SERIE/IBAN card]
75 [Comanda REEMITERE card tich.]

04 Introducere in Telemunca

(D Pentru Edenred trebuie completata si Data incarcarii (data cand se doreste incarcarea sumelor
pe cardul salariatilor de catre Edenred), este obligatoriu de completat in fisierul de comanda. Data se
introduce in fereastra care apare la generarea operatiei.

f) Daca dorim sa transmitem emitentului fisierul Excel generat, acesta se poate cauta lansand
Catalog fisiere tichete. () Edenred accepta numai comanda formatul *.xls, deci comanda generata
in format *.xlsx trebuie salvata ca xIs inainte de transmitere.

g) Din Foaie colectiva de prezenta cu F10 se mai poate lansa:

e Comanda REEMITERE card tichete - in cazul unor carduri pierdute sau expirate se genereaza si se
fncarca acest tip de fisier. Selectia persoanelor se poate efectua cu F12, vezi mai jos.

Vizualizare informatii

in Foaie colectivd de prezenta existd acum fereastra Tichete de mas4. Aici se poate urmari cate
tichete i se cuvin fiecarui angajat in parte.

Selectie persoane

La emitere/reemitere numai pentru anumite persoane, pe fereastra Tichete de masa se poate face o
selectie astfel:

* ne pozitionam pe persoana pe care dorim s-o includem in listd. Cu F12 in coloana Sel o sa apara
caracterul X. Dupa selectarea persoanelor, se va lansa emitere/reemitere carduri, in fisierul generat
VOr apare numai aceste persoane. (@ La iesirea din Foaie colectiva de prezenta acest marcaj dispare!

Liste

in Foaie colectiva de prezentd apar listele:

¢ Tichete de masa distribuite
¢ Tichete de masa distribuite (xls)

Listele contin si o coloana unde se pot vedea ajustarile privind diurna sau alte regularizari.

Preluare in Stat de salarii
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Valoarea tichetelor comandate este preluata in Stat de salarii prin Recalcul pentru calcul impozit si
CASS.
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