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1.1.12. Optiunea Reducere timp de munca

Optiunea K pentru evidenta reducerii timpului de munca s-a elaborat in baza OUG 132/2020 (044.) .
Aceasta nu a fost abrogata dupa terminarea starii de alerta, dar la data documentatiei prevederile ei
nu se mai aplica.

Ordonanta de urgenta prevede, ca in cazul reducerii temporare a timpului de munca, determinate de
instituirea starii de urgenta/alerta/asediu, in conditiile legii, pe perioada starii de

urgenta/alerta/asediu, precum si pe o perioada de pana la 3 luni de la data incetarii ultimei perioade
in care a fost instituita starea de urgenta/alerta/asediu, angajatorii au posibilitatea reducerii timpului

de munca a salariatilor cu cel mult 80% din durata zilnica, saptamanala sau lunara, prevazuta in
contractul individual de munca.

a) Personal

(U Salariul de baza, programul de lucru nu se modifica!

b) Foaie colectiva de prezenta

Zilele cu program redus se introduc cu codul xR - Ore reducere timp de munca. De exemplu:

daca programul se reduce de la 8 la 6 ore, se inscrie: 6R
daca programul se reduce de la 6, 7 sau 8 ore la 4 ore, se inscrie 4R

daca se lucreaza de ex. 4 zile cu program complet si o zi de reducere, pentru ziua in care nu se
lucreaza se inscrie: RT.

c) Constante

Actualizati lunar valorile din:

RTM-NRDEC Numar decizie Reducere timp de munca
RTM-DATADEC Data decizie Reducere timp de munca
RTM-DATAINR Data inregistrare declaratie Reducere timp munca

d) Calculul indemnizatiei
Sumele se calculeaza in Stat de salarii.

Prin operatia Extragere din Stat de salarii, in fisierul Reducere timp de munca se preiau numarul si
data contractului de munca din Personal. Pentru aceste informatii exista un singur camp in Personal.
Data poate fi preluata automat, daca este completata astfel: nr.contract/zz.ll.aaaa. Altfel, fie se
corecteaza manual in Personal, fie se inscrie manual in fiecare luna.

Sumele platite pentru aceste zile apar in Stat de salarii astfel: pe ecranul Drepturi-nelucrat, in campul:
Indemn.reducere timp. Sumele calculate se pot studia si in fisierul Reducere timp munca.

in fisierul dedicat, apar informatiile necesare pentru completarea fisierelor de transmis:
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Aici exista si 2 campuri introduse pentru compararea calculelor cu Statul de salarii:

¢ Indemniz. RTM
¢ Indemniz. RTM/Stat

Acestea pot fi necesare daca la angajatori s-au platit salariile inainte de a fi rulat un upgrade de
actualizare (daca este cazul). Din acest motiv, pot sa apara diferente mici (de regula +/- 1 leu) fata de
Stat, din cauza rotunjirilor.

in acest caz, rulati prima operatia optionala:

 [Recalcul salar ore lucrate/1], unde Salar ore lucrate se calculeaza invers, plecand de la indemnizatia
calculata in Stat de salarii.

e [Recalcul salar ore lucrate/2] - Salar ore lucrate se calculeaza prin calcul direct =tarif orar * ore
lucrate * 75%

Una din aceste operatii se poate lansa si din fisier, cu F10, numai pentru persoanele la care sunt
semnalate diferente. Daca sumele sunt identice, nu mai trebuie efectuate regularizari de sume de
plata, contributii etc.

Exemplu de calcul:
Un salariat cu salariul de baza de 5000 lei a avut intr-o luna cu 22 zile lucratoare urmatoarea situatie:

e alucrat cate 8 ore timp de 5 zile - pontaj: 8 (deci a lucrat normal 5%8=40 ore)

e pentru 12 zile lucratoare, programul sau a fost redus la 4 ore - pontaj 4R (deci a lucrat normal
12*4=48 ore)

e timp de 5 zile a fost in concediu medical - pontaj CM.

La calculul indemnizatiei de 75% pentru timpul redus se face o simpla inmultire: ore RTM * Salar
baza/Nr. ore luna * 75%, deci in exemplul nostru 48 * 5000/176 * 75% = 1022 lei.

Dupa cum se observa si din exemplul de mai sus, indemnizatia de concediu medical, alte drepturi
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acordate nu influenteaza calculul indemnizatiei, numai orele nelucrate din cauza reducerii si salariul
de baza din contract.

Desigur, daca salariul de baza depaseste salariul mediu, indemnizatia va fi plafonata la nivelul
acesteia.

f) Realizarea situatiilor de transmis

Situatiile se realizeaza din fisierul dedicat Reducere timp munca, cu operatiile care se pot lansa cu
tasta F10.

Operatii / Inregistrare

21 1. CERERE.PDE
22 2. DECLAR.PDF

23 3. LISTA.PDF

31 4. LISTA.XLSX

Sl ool e
52 Vizualizare catalog situatii
533 Depunere situatii

54 Vizualizare/modificare modele

Se vor completa pe rand:

CERERE.PDF

DECLAR.PDF - completati manual datele semnatarului: nr. si eliberare Cl, CNP! La pct. 5 verificati
bifa de la justificarea reducerii activitatii si mutati-o daca trebuie bifata cealalta varianta

LISTA.PDF - se poate lansa si formatul XLSX, daca este necesar sa fie atasat.

@O Verificati, ca suma totala solicitata din CERERE.PDF sa fie identica cu totalul ultimei coloane din
LISTA.PDF.

La lansarea fiecarui document se deschide formularul PDF inteligent (sa fie lansat cu Adobe Reader
DC).

Selectati Edit, Form options, Import Data si cu CTRL V copiati numele fisierului XML (calea fisierului
este ncarcata in Clipboard) in File name:

. .\DECL_OBL\aaaa\D RT\CERERE_CIF aaaa l1.XML

Atasati fisierele solicitate de AJOFM.

Pachetul de solicitare a indemnizatiei trimis la AJOFM trebuie sa contina pe langa pdf-urile inteligente
Si:

copia deciziei privind reducerea timpului de munca, semnata de angajat ca a luat la cunostinta;
balanta lunara de verificare, pentru perioada cererii;

acordul incheiat cu sindicatul sau cu reprezentantii salariatilor, referitor la procentul din numarul de
salariati pentru care s-a dispus reducerea timpului de munca;

lista persoanelor care urmeaza sa beneficieze de indemnizatie;
copia documentelor de plata a salariilor, cu evidentierea platii indemnizatiei.
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Legea 282/20 precizeaza, ca AJOFM va vira sumele in termen de 5 zile de la aprobarea solicitarii.
Minimul lunar de 5 zile de aplicare nu trebuie sa fie consecutive.

Validati si semnati electronic toate formularele (sau inainte de validare adaugati si semnatura
olografa ca imagine cu extensia *.jpg, *.gif, *.png, *.tif).

g) Transmiterea situatiilor

La depunere, pe portalul aici.gov.ro se selecteaza Procedura acordare sume prevazute de Art. 1
alin. (4) din OUG 132/2020 - reducere timp munca si se incarca formularele.
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